PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA
Secretaria Municipal de Fazenda

CHECK LIST - ITBI
Preenchimento pelo Funcionario da Prefeitura
ITEM FORAM ANEXADOS ENTREGUE
01 Guia de informagdo modelo 04/2020 (Duas Vias) — original legivel e assinatura preferencialmente em tinta
Azul
02 Foram preenchidos todos os campos da guia de informagdo
03 A guia foi assinada pelo comprador, transmitente, responsavel ou representante legal
04 MATRICULA autenticada do REGISTRO DE IMOVEL, expedida hd menos de 90 dias.
(Ou original adquirido em cartdrio e copia para autenticagdo do funcionario responsavel pelo recebimento
dos documentos)
05 Comprovante de inscri¢do junto ao Cadastro Imobilidrio (copia da guia de IPTU) ou ITR / INCRA
06 Copia ID/CPF do ADQUIRENTE
07 Copia ID/CPF do PROCURADOR (se houver)
08 Documento de procuragdo (se houver)
09 Copia autenticada do CONTRATO DE COMPRA E VENDA com firma reconhecida do vendedor (se declarado)
10 Se ADQUIRENTE for PESSOA JURIDICA (empresa), cépia da Certiddo Simplificada e CPF/identidade do
representante legal

PRAZO PARA LIBERACAO: até 05 dias Uteis para imdvel urbano e 10 dias Uteis para imével rural.

ANALISE DE NAO INCIDENCIA DE ITBI

Anexar também os documentos abaixo

ITEM | FORAM ANEXADOS ENTREGUE
01 Contrato Social
02 Ato de integralizagdo do imdvel devidamente registrado no érgao competente, se for o caso
03 Ato devidamente registrado no 6rgdo competente em caso de fusdo, incorporacgao, cisdo ou
extingdo de pessoa juridica
04 Cépia do documento que evidencia o desfazimento da operagdo, em caso de retrovenda,

retrocessdo ou pacto de melhor comprador

Poderdo ser exigidos outros documentos para conclusao da analise.

PRAZO ANALISE: até 30 dias Uteis.

Observagoes:

Poderdo ser anexadas copias de todos os documentos constantes nos itens 04 a 10 desde que devidamente
autenticados ou conferidos com o original pelo funciondrio responsavel pelo recebimento dos documentos;
No caso de abertura do processo sem a apresentagdo de todos documentos exigidos no artigo 22 do Decreto
Municipal n? 4.057/2020, o servidor devera preencher relatério das inconsisténcias e faltas verificadas,
sendo de inteira responsabilidade do requerente a paralisacdo do processo até que sejam supridas as
irregularidades.

O laudo de vistoria tera validade de 90 (noventa) dias;

A guia de informac&o para preenchimento esta disponivel no enderecgo: lagoasanta.mg.gov.br/itbi

Em face da ndo ocorréncia do fato gerador do tributo e do comprovado desfazimento do correspondente
negocio juridico, o processo podera ser encerrado a qualquer tempo mediante requerimento do
contribuinte.

Este documento é parte integrante do processo de ITBI e sera anexado pelo funcionario no momento da
entrega dos documentos. Nao prevalece sobre a Legisla¢do do ITBI;

Local e Hordrio de recebimento: De segunda a sexta-feira de 12:00 as 18:00 h — Prefeitura Municipal de Lagoa
Santa — Setor de Arrecadac¢do (Rua Sdo Jodo, n? 290 — Centro );




